
 

 

PROGRAMA DE CAPACITACION BASICA EN SISTEMAS 

SOLO ASOCIADOS – SIN COSTO 

CUPO LIMITADO  

TEMARIO: 

MODULO I 

- WINDOWS BÁSICO: DURACIÓN 4 HORAS  

MODULO II 

- INTERNET: DURACIÓN 4 HORAS  

MODULO III 

- REDES SOCIALES: 4 HORAS  

 

CALENDARIO,  HORARIO Y LUGAR  

 

- MODULO I: OCTUBRE 10 Y 12 HORA: 10:00 A 12:00 
 

- MODULO II: OCTUBRE 17 Y 19 HORA: 10:00 A 12:00 
 
 

- MODULO III: OCTUBRE 24 Y 26 HORA: 10:00 A 12:00 
-  

LUGAR: SALÓN DEL ASOCIADO 

LOS ASOCIADOS QUE ASISTAN A ESTA CAPACITACIÓN DEBEN LLEVAR SU EQUIPO DE COMPUTO YA 
SEA; PORTATILES, TABLETAS Y/O CELULARES CON ACCESO A INTERNET.  

AL TERMINAR CADA TALLER SE OFRECERÁ UN REFRIGERIO  

 

FECHA LIMITE DE INSCRIPCIÓN: OCTUBRE 5 DE 2017 

 

JUNTA DIRECTIVA 



 

 

TEMARIO  

 

MODULO I 

- Sistema Operativo Windows 
- Definición y configuración del escritorio 
- Tipo de archivos y manejos 
- Creación de carpetas para ordenar y clasificar archivos 
- Manejo de memorias USB 
- Creación y manejo básico de documentos Word 
- Creación y manejo básico de documentos en Excel 
- Creación y manejo básico de Power Point  
- Comprimir y descomprimir archivos  

MODULO II 

- Funciones básicas del internet 
- Diferentes navegadores 
- Motores de búsqueda 
- Navegación  
- Favoritos 
- Historial  
- Descarga de información e imágenes 
- Creación correo electrónico 
- Seguridad en internet 

MODULO III 

- Facebook 
- Twitter 
- Instagram 
- WhatsApp 
- Skype 
- Youtube 
- Descarga y usos de aplicaciones (apps) en celulares y/o tabletas 


